ASAGIDAKI TABLOLAR VE ACIKLAMALAR, KAMU
KURUMLARINDA VEYA OZEL SEKTORLERDE (iISLETMELERDE)
STAJ YAPACAK OGRENCILERI KAPSAR.

Bu kilavuz 6grencilerin staj bitiminde dikkat etmeleri gereken islemleri kapsamaktadir.

STAJ BITIMINDE YAPILACAK iSLEMLER

1. Bir Ogrenci; staj yapmama, stajdan basarisiz olma veya stajinin geceriz sayilmasi
durumlar ile karsilasabilir. Ikinci y1lin sonunda yaz stajinizi tamamlayamadrysaniz bir sonraki
y1l yapabilirsiniz. Ancak unutmayin ki tiim derslerinizi tamamlamis ve genel not ortalamaniz
ile mezun olmus sayilsaniz bile stajinizi tamamlamamigsaniz mezun olamazsiniz, okulunuz
uzar. Herhangi bir nedenden dolay1 basarisiz olan (basvuruyu yapip hi¢ gitmeme, yarim
birakma, isyerinden ¢ikarilma, staj dosyasini usuliine uygun olarak tamamlayip teslim etmeme,
isyeri degerlendirme formundan geger not alamama vb.) 6grenciler egitim siiresini agmalari
durumunda okuldan kayitlari silinir.

2. Staj bitiminde staj defteri ve ekleri siiresi icinde Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu staj
birimine teslim edilir. Staj defteri ve formlari incelenir ve kurum kaseleri, imzalar, eksik
evraklar, eksik veya hatali doldurulmus formlar ilgili staj birim tarafindan kontrol edilerek
teslim alinir. Staj defterinin eksiksiz olmasi gerekir aksi halde teslim alinmaz. Ogrenciden eksik
olan kisimlar1 tamamlamasi istenir.

3. Puantaj cizelgeleri bir nevi yoklama (katilim) ¢izelgesi niteligindedir. Ogrencinin hangi
giinlerde staja gittigini ve belirtilen siire igerisinde toplamda kag giin ¢alistigin1 gosterir. Puantaj
gizelgesi isyeri yetkilisinin kontroliinde yapilan bir uygulamadir. Bu belge staj bitiminde igyeri
birim sorumlusundan temin edilerek diger belgelerle birlikte Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu
staj birimine teslim edilmelidir.

4. Herhangi bir nedenden 6tlrd, ilgili alanlari doldurulmamus, eksik, okunaksiz, imzasiz
veya onaysiz formlarla yapilan bagvurular, ilgili belgeleri son basvuru tarihine (10 Eylil 2024)
kadar Malatya Turgut Ozal Universitesi Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu staj birimine veya
Boliim danigmanina ulastirmayan/teslim etmeyen 6grencilerin bagvurular: kabul edilmeyecek
ve staj yapmamis sayilacaktir.

5. Isyeri degerlendirme formu yetkili merci tarafindan doldurulup imzalanmali ve kapali
zarfigerisinde 6grenciye teslim edilmelidir. Miihiirli ve kapali bir zarfa konulan degerlendirme
formu, staj defteri ve puantaj gizelgesi ile birlikte elden Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu staj
birimine teslim edilir.

6. Staj bitim tarihinden sonra; Staj defteri, Puantaj cizelgeleri (bir nevi yoklama
(katihm) cizelgesi) ve isyeri degerlendirme formu (cksik veya hatali doldurulmus formlar,
eksik kurum kaseleri ve imzalar, eksik evraklar vb.) sorunsuz olacak sekilde son teslim tarihine
kadar staj birimine teslim edilmesi gerekmektedir.



7. Staj defteri ve belgelerinde belirtilen kisimlar, eksiksiz bir sekilde (10 Eylal 2024)
tarihine kadar elden Ikizce Mah. Ikizce Sok. No: 100 P.K 44900 Yesilyurt / Malatya
yerleskesi staj birimine teslim edilmelidir. Teslim edilen staj evraklarinda eksiklik veya
yanlislik olmasi halinde stajinizin kabul edilmeyecektir. Bu nedenle sizler i¢in hazirlanmis bu
staj belgesi dikkatle incelenmeli, formlar ve ilgili islemler dikkatlice doldurulmalidir. Staj
evraklarinin dogru ve eksiksiz olarak hazirlanmasi ve zamaninda teslim edilmesi 6grencilerin
sorumlulugundadir. Yapilan staj evraklarinin tesliminde karsilasilan sorunlardan kurumumuz
sorumlu tutulamaz.



